Knihovni i‘édﬁkolniho informac¢niho centra
VOSZ a SZS, Trutnov, Prochazkova 303

I. Zakladni ustanoveni

CL 1 Pravni zakotveni

1. 'V souladu se zfizovaci listinou $koly schvalenou zastupitelstvem Kralovéhradeckého kraje
dne 10.9.2009 ¢.j. 14785/SM/2009 vydavam tento Knihovni #d (ddle jen KR) Skolniho
informa&niho centra VOS zdravotnické a SZ8, Trutnov, Prochazkova 303, 541 01 Trutnov.

2. Podle Zakona o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluZeb (knihovni zakon) &. 257/2001 Sb., § 4, odst. 5, knihovna realizuje pravo
obCana na svobodny a rovny pfistup k informacim a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny
zakladnich prav a svobod ¢. 2/1993 Sb.

CL 2 Poslani $kolni knihovny

1. Skolni knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a §12 zakona & 257/2001 Sb.,
(knihovni zdkon) a je zfizena za uéelem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb.
Jeji prioritou je informagni podpora vyu€ovaciho procesu skoly. Je informaénim a
komunika¢nim centrem $koly.

2. Sidli v budové VOS zdravotnické a SZS, Trutnov, Prochazkova 303, 541 01 Trutnov.

3. Za provoz knihovny a hospodafeni s finanénimi prostiedky odpovida feditel skoly.
Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finanéni prostiedky piidélené knihovné
z rozpoctu Skoly, prostiedky ziskané prostfednictvim granti a dary.

CL 3 Knihovni fondy

1. Knihovni fondy tvofi ti§téné dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové
dokumenty, CD-ROMy, préce 74k a studentii $koly.

2. Knihovni fond je dopliiovéan v souladu se vzdéldvacim programem $koly formou nékupu
z prostiedk Skoly, grantd a také dary.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpiistupnéni uZivatelim

a ochrany.

4. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s vedenim 3koly a pedagogy
Skoly. Dale jsou vytazovany opotfebované a ztracené dokumenty.

Cl 4 Poskytované sluzby - druhy

1. Knihovnické a informaéni sluzby:

a) vypujéni sluzby
pujcovani absenéni — zahrnuje fond knihovny mimo dokumenty ozna¢ené poznamkou o
nepijéovani
pujcovéni prezen¢ni — zahrnuje cely fond knihovny
rezervace dokumentu pro absenéni piijéovani
meziknihovni sluzby — zprostfedkovani vypiijéek originald dokumenti nebo jejich kopii
uZivatelim registrovanym knihovnou z ¢eskych i zahrani¢nich knihoven, poskytnuti
dokumentu jiné knihovné v rdmci meziknihovnich sluZeb na vyzadani




b) informaéni sluzby
informace o katalozich
pfistup do bazi dat a fondu $kolni knihovny
bibliograficko-informacni
pfistup na Internet
¢) referenéni sluzby — o vnéjsich informaénich zdrojich a sluzbach knihoven v CR
d) propagacni sluzby a vychova uZivateli
novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou
www stranky knihovny
informacni vychova
kulturni a vzdélavaci akce pro zaky
2. Zakladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.
. Veskeré finanéni ¢astky (poplatky za sluzby, manipula¢ni poplatky, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou G¢tovany podle zasad KR a ve vysi stanovené Cenikem, ktery je
jeho ptilohou.

w

Cl. 5 Uzivatelé

1. Uzivatelem knihovny se stava student automaticky pfi pfijeti ke studiu.

Dale jsou uZivateli knihovny vichni pedagogové a ostatni zaméstnanci Skoly — kazdy student
a pracovnik koly miZze vyuzivat sluzby knihovny bezplatné.

2. Vefejnost mize sluzby knihovny vyuZivat na zakladé registrace, nebo formou jednorazové
vypujcky. Bezplatné jsou poskytovany prezencni sluzby.

K registraci jsou zapotiebi tyto idaje: jméno, piijmeni, bydlisté, datum narozeni (pfedloZeni
obc¢anského prukazu) kontakt (telefon, e-mail)

3. Uzivatel je povinen seznamit se s KR knihovny. Je mu vydan &tenafsky prikaz, ktery
pedklada pii navitévé knihovny. Priikaz je nepfenosny a uZivatel ruéi za jeho ochranu proti
zneuZiti. Ztratu je povinen ohlasit knihovné.

Uzivatel oznamuje knihovn& zmény v registrovanych udajich, pieruseni a ukonceni studia,
piechod na jinou $kolu, na jiné pracovisté.

Vieobecna prava a povinnosti uZivatelt plati pro véechny bez rozdilu.

4, Knihovna rozliduje nasledujici uzivatele knihovny:

a) interni — uditelé, Zaci, studenti, ostatni zaméstnanci Skoly

b) externi — byvali uéitelé, studenti a Zaci $koly, vefejnost (registrace na zakladé OP)

¢) knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb.

C1. 6 Prava a povinnosti uzivateli

1. Uzivatel ma pravo vyuZivat viechny sluzby poskytované Skolni knihovnou.

2. Knihovna uspokojuje prednostné interni uZivatele knihovny. Externim uZzivatelim jsou
poskytovany neomezend prezenéni sluZby, o vypijckach mimo knihovnu rozhoduje
knihovnice v piipadg, Ze jsou uspokojeny potieby internich uzivateld.

3. Meziknihovni sluzby jsou poskytovany podle pfislusnych predpisii a dohodnutych zésad.

4. Zaregistrovanim do knihovny a prostudovanim KR se uzivatel zavazuje plnit jeho
ustanoveni a pokyny knihovnice, chranit knihovni fond a majetek Skoly.

5. Zaci a studenti jsou povinni pfi ukonéeni, zanechani ¢i preruSeni studia vratit viechny
zapiijéené dokumenty a vyrovnat i ostatni zavazky, coz jim bude stvrzeno pisemné.

To stejné plati pro viechny pedagogické pracovniky a ostatni zaméstnance koly.

6. Osobni udaje o uZivatelich budou uchovéany pouze po dobu trvani jeho registrace, po jejim
ukonéeni budou data likvidovana.



I1. Vypujéni iad knihovny
C1. 8 Zpiisoby piijéovani

Mimo knihovnu (absenéng) se zasadné nepiijcuji:

a) archivni exemplafe

b) dila, kterd jsou potfebna k dennimu provozu knihovny
c) prace zaki a vyucujicich

d) dokumenty oznagené poznamkou o nepiyj Covani

C1. 9 Rozhodnuti o pijéovani
1. Vyjimky jsou mozné po konzultaci s knihovnici.
C1. 10 Vypijéni lhiita

1. Knihy a periodika se ptijéuji na dobu uréenou zv148t pro interni a externi uZivatele — viz
Cenik.

2. Ostatni typy dokumentii (DVD, CD, videokazety.. .) dle pokynii knihovnice

3. Prolongace — &tenaf md pravo pozadat o prodlouZeni vypujéni lhity.

Vypujéni dobu plijéenych knih lze prodlouzit pouze osobn¢ u pracovnice knihovny, ktera
potvrdi zménu v seznamu vypijéek. V mimofadnych piipadech (nemoc apod.) lze
prodlouzeni vyptjcky domluvit telefonicky, nebo e-mailem. Prodluzovat vypij¢ni lhitu lze
pouze u knih, které nejsou zamluvené jinymi étenafi a kterych je dostatek.

CL 11 Vraceni piijéeného dokumentu, ruéeni uZivatele za pijéeny dokument

1. Viechny vypijéené publikace je tieba vratit pfed ukon&enim $kolniho roku.

Studenti jsou povinni pii ukonceni, zanechani &i pieruseni studia vratit ihned vSechny
zaptjéené knihy, ¢asopisy a ostatni dokumenty.

Pfipadnou vyptijcku pres letni prazdniny je tieba si dohodnout individualné.

2. Uzivatel nesmi ptjéovat vyptjéené publikace a dokumenty dal$im osobam a ru¢i za né
po celou dobu vyplycky.

3. Pro pujéovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob&anského zakoniku o plijcovani veci.
Vypujeky se uskute¢iiuji v souladu s poslanim knihovny.

Cl. 12 Podminky vyuZivani ostatnich sluzeb

1. Kopirovaci sluzby jsou poskytovany pouze pro vlastni potiebu uZivatele,

v souladu s ustanovenim zakona &. 121/2000 Sb. (autorsky zékon).

Knihovna mize odmitnout zhotovit kopii, je-1i v rozporu s pravnimi pfedpisy.

Kopirovaci sluzby provadi uZivatel sam.

2. Elektronické sluzby a vypocetni technika.

a) Uzivatel nesmi vyuzivat vypocetni techniku knihovny k jinym ucelim nez k vyuZiti

sluzeb poskytovanych knihovnou.

Uzivatel smi pouzivat vypodetni techniku v souladu se smérnici ,,Pravidla uZivani po¢itacu a
pocitacové site na VOS zdravotnické a SZS, Trutnov*.



b) Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potieb& uZivatele a k jeho studijnim
a¢elim. Neni povoleno je jakymkoliv zptsobem dale rozsifovat, kopirovat, pijcovat, sdilet,
distribuovat, prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim Géelim.

¢) Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon €& 121/2000 Sb.,
autorsky zakon).

Cl. 13 Ztraty a nahrady

I. Nevrati-li uzivatel vypijéené knihy véas, knihovna mu U¢tuje poplatky z prodleni - viz
Cenik. Poplatek z prodleni se po¢ita ode dne nasledujiciho po poslednim dni vypujéni lhiity.
Uzivatel je povinen zachazet s vypjcenymi knihami a ¢asopisy Setrnd a ukladat je na
vyhrazené misto. Zjisténé poskozeni ihned ohlési knihovnici, jinak se vystavuje nebezpedi, ze
bude poSkozeny dokument hradit za prededlého uZivatele. Ctenaf nesmi do pujéeného
dokumentu vpisovat poznamky, nesmi podtrhavat v textu, materidl za3pinit & poskozovat
jeho vazbu. Zaroven je zakazano vyfezavat, nebo vystiihovat z materialii ¢asti nebo stranky,
odebirat obrazové ptilohy, vloZena CD(DVD).

2. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je poZzadovana ndhrada:

a) kniha téhoZz vydani

b) uhrazeni nakladi za potizeni fotokopie a vazby

¢) stejny periodicky dokument

d) uhrazeni nakladii na pofizeni stejného titulu - viz Cenik

O zpusobu néhrady rozhoduje knihovnice. Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni
vSech pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

3. Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude se jeji
vraceni vymahat pravni cestou. Pii vymahani pujcené knihovni jednotky pravni cestou uctuje
knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou pravniho
vymahani. Do vypofadani pohledavek m4 knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani
dalSich sluzeb a zablokovat mu jeho udet.

CL 14 Po¥4dkova opati‘eni

Knihovna slouzi uZivatelim zirovedi ke studiu a k getbe, Mohou vyuzivat odborné
encyklopedie, nau¢né slovniky, odborna periodika apod. Z volné piistupného fondu smi
uZivatel vyjmout jen ta dila, kterd prave potfebuje, a po prostudovani je vrati na plvodni
misto, ¢i pfeda knihovnici.

UzZivatel nema pravo vynéset z prostor knihovny dokumenty uréené k prezen&nimu pljcovani.
UzZivatelé jsou povinni chodit do knihovny bez svrchniho odévu (kabaty, bundy apod.),
zavazadel a fadné piezuti. V prostoru knihovny neni dovoleno jist a pit.

Navst¢vnici knihovny jsou povinni chovat se tige a ohleduplné k ostatnim a uposlechnout
pokynii knihovnice. Kazdy étenaf se pohybuje tak, aby nic neposkodil, ani neubliZil sobé& &
ostatnim.

Pocitae jsou primarné urdeny ke studijnim ueltm a vyhledavani informaci. Pii obsazeni
poCitatli maji pfednost ti, ktefi poditad vyuZivaji k t¢mto ucelim. Pokud studenti budou
potfebovat nutné uvolnit poéitaé, mohou se obratit na knihovnici.

Pfi odchodu z knihovny je navitévnik povinen predloZit odnaseny vlastni studijni materil a
vypujcené knihy ke kontrole knihovnici u vypujéniho pultu.

Porusovani KR m4 za nasledek vylouéeni z fad &tenaft.



III. Zavére¢na ustanoveni

Cl. 15 Vyjimky z Knihovniho ¥4du

1. Vyjimky z KR povoluje knihovnice.

2. Ctenaii a uZivatelé mohou podavat stiZnosti a pfipominky k ¢innosti knihovny pisemné
nebo ustné pracovnici knihovny.

3. Jakékoliv zmény v KR a jeho pfilohy Ceniku podléhaji schvaleni feditele skoly.

Cl. 16 Uéinnost

Knihovni fad nabyva ¢innosti dne 1.9.2013 a plati na dobu neur&itou.
Soucasné pozbyva platnost dosavadni knihovni ¥ad.

€117 PFilohy Vy§si odborna . cola zdravotnickd
a Stredni zdravotnicka Skela,

1. Cenik

V Trutnové dne 19.6.2013
Mgr. Hasek Roman

feditel skoly






